Stappenplan voortgangsgesprek

Bereid het gesprek voor
Verzamel vooraf specifieke informatie over de prestaties van de student en
zorg dat je observaties en feedback klaar hebt.

Open het gesprek (kop)
Open het gesprek op een duidelijke en open manier. Benoem het doel van het
gesprek: evalueren wat goed gaat en waar verbetering mogelijk is.

Bespreek de voortgang (romp)
Bespreek de prestaties van de student. Blik terug op successen en
uitdagingen en geef concrete feedback, zowel positief als verbeterpunten.

Sluit positief af (staart)

Sluit het gesprek positief af door de belangrijkste punten en afspraken samen
te vatten. Plan een vervolggesprek om de voortgang te blijven monitoren en
leg alles goed vast.
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